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ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Института нефтепереработки и нефтехимии

ФГБоУ Во УГНТУ в г. Салавате

l. оБшиЕ полохtЕIмя
1.1 Настоящее Положение определяет принципы построения и структуру

информационных материалов, размещаемых на официальном информацион-

ном сайте Института нефтепереработки и нефтехимии ФГБОУ ВО УГНТУ в г.

Салавате (далее - Институт), а также регламентирует технологию их создания

и функционирования.

i.2 Термины и оцределения, употребляемые в Положении:

Веб-сервер - совокупность программных и аппаратных средств, предо-

ставляющих по запросу клиента доступ к определенным ресурсам.

Сайт совокупность веб-страниц, объединенных темой, логической

структурой и оформлением, физически находящихся на одном веб-сервере и

доступных через протоколы http/https.

1.3 Официальный информационный сайт Института (далее - Сайт) пред-

назначен для представления интересов Института в глобальной сети Интернет,

пол)п{ения доступа пользователей Интернета к информационным ресурсам Ин-

ститута, р€}звития связеи с другими организациями, установления персоналъ-

ных контактов, а также обеспечения эффективной коммуникации между струк-

турными подразделениями университета.

1.4 Сайт тrризван способствоватъ решению следующих задач:

обеспечение информационной открытости Института как образова-

тельной организации;

создание целостного позитивного представления об Институте в

России и за рубежом;

щихся, выпускников, абитуриентов, деловых партнеров и других за-

интересованных лиц о различных аспектах жизнедеятельности Инсти-

тута;



повышение конкурентоспособности и инвестиционной привлека-

тельности Института;

развитие научных и учебных связей с вузами России, ближнего и

дальнего зарубежъя;

осуществление обмена информацией между структурными подраз-

делениями Института, оперативное информирование преподавателей,

студентов, работников Института о решениях руководства Института,

о происходящих событиях;

решение задач Института с использованием современных инфор-

мационных технологий.

1.5 Сайт не может бытъ использован в коммерческих и политических це-

лях.

1.б Функционирование Сайта регламентируется действующим законода-

тельством, Уставом Института, настоящим Положением, приказами и распо-

ряжениями,.Щиректора.

1.7 Права на все информационные матери€IJIы, р€вмещенные на Сайте,

принадлежат Институту при условии, что иное не установлено соответствую-

щими документами.

1.8 Информационные ресурсы Сайта являются открытыми и общедо-

ступными, если статус отдельных ресурсов не определен специаJIьными доку-

ментами.

1.9 Техническое сопровождение Сайта осуществляется сотрудниками

вычислительного центра Института и сотрудниками ИАУ ФГБОУ ВО

(УГНТУ).

2. структурА вЕБ-сАитл
2.| Веб-сервер представляет собой совокупность технических и про-

граммных средств, включает в себя Саiтт, локальную внутреннюю сеть, стра-

ницы кафедр, лабораторий и других подразделений, а также тематических

страниц по отдельным сферам деятельности, связанных между собой пере-

крестными ссылками.



2.2 Официальный сайт Института предназначен для размещения:

официальной и оперативной информации, касающейся основных

сфер деятельности Института, направленной как на внешнего, так и на

внутреннего пользователя ;

Институте;

ссылок на другие веб-ресурсы Института: сайты кафедр, подр€lзде-

лений, студенческих клубов и другие.

2.З Официальный сайт Института имеет следующий адрес в сети Интер-

нет : vvrvц,. ýIy.ru soil.цq!.

2.4 Страницы сайта подразделений Института и тематические разделы

сайта предн€lзначены для более подробного и детаJIьного освещения жиЗни и

деятельности подразделений и отдельных сфер.

2.5 На Сайте Института представлены следующие разделы информации:



3. инФормАtионноЕ F{АполнЕниЕ сАитА
3.1 Информационное наполнение Сайта носит как обязательный, так и

дополнительный характер.

З.2 Обязательным к наполнению является информация, размещение ко-

торой регламентируется Федеральным законом от 29.|2.2012 М 27З-ФЗ (Об

образовании в Российской Федерации)), постановлением Правительства РФ от

20,|0.2021 NЬ 1802 кОб утверждении Правил размещения на официальном саЙ-

те образовательной организации в информационно-телекоммуникационной се-

ти "Интернет" и обновления информации об образовательной организации, а

также о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положе-

ний некоторых актов Правительства Российской Федерации, приказ Федералъ-

ной службы по надзору в сфере образования и науки от 14.08.2020 J\Ъ 831 (Об

утверждении требований к структуре официального сайта образовательной ор-

ганизации в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)) и фор-

мату представления информации) и иными нормативно-правовыми актами.

3.3 Перечень основных информационных ресурсов (разделов и подр€Lзде-

лов) Сайта, а также перечень должностей, при замещении которых работники

ответственны за представление и обновление сведений об образовательной ор-

ганизации в соответствии с действующим законодателъством приведены в

Приложении Jrlil1 к настоящему Положению.

З.4 За достоверностъ обязательной информации и своевременное её пред-

ставление (в десятидневный срок) для р€tзмещения на Сайте несут ответствен-

ность сотрудники замещающие должности, указанные в Приложении JYs1 к

настоящему Положению.

3.5 Материалы для размещения на Сайте направляются редактору Сайта,

который при необходимости осуществляет редактирование текстов.

3.б В сл)л{ае устаревания информации, относящеftся к обязателъной, об-

новленная информация должна быть предоставлена редактору Сайта не позд-

нее десяти рабочих дней после внесения изменений.

З.7 Размещаемая обязательная и дополнительная информация согласует-



ся с редактором Сайта.

З.8 Информационные ресурсы Сайта формируются как отражение раз-

личных аспектов жизни и деятельности всех структурных подразделенийин-

ститута, его преподавателей, сотрудников, студентов, аспирантов и докторан-

тов.

3.9 Информация, представленная на Сайте, должна удовлетворять обrце-

принятым нормам публикации материалов в общественных изданиях.

З.10 Запрещается размещатъ информацию, которая, в соответствие с за-

конодательством РФ, не подлежит свободному распространению.

3.1 1 Запрещается использование ненормативной лексики, размещение

ресурсов, содержащих информацию, разжигающую межнационаJIьную рознь,

призывающую к насилию или свержению существуюrцего строя.

З.|2 Iфи использовании текстовых, аудио-, фото- и видеоматериалов

ссылка на информацию, опубликованную на Сайте, обязателъна.

4. СОЗДАНИЕ И СОПРОВОЖДЕНИЕ САИТЛ

4.1 Официальный Сайт Филиала использует для своего функционирова-

ния инструментарий, разработанный в ФГБОУ ВО (УГНТУ>, и сопровожДаеТ-

ся сотрудниками ИАУ ФГБОУ ВО (УГНТУ), сотрудниками вычислителЬноГо

центра Института.

4.2Вътчислительный центр осуществляет работы по наполнению и редак-

тированию информации на официа-пъном Сайте Института.

4.З Вся информация на официальном Сайте Института представляется по

единому стандарту и дизайну ФГБОУ ВО (УГНТУ>), редактируется, р€Lзмеща-

ется и активизируется работниками вычислителъного центра.

4.4 Каждое структурное подразделение Института имеет право на откры-

тие дополнителъных страниц о своей деятельности на официальном Сайте Ин-

ститута, вплоть до создания отдельного сайта на веб-сервере при условии акту-

альности, уникальности и востребованности информации целевой аудиторией

Сайта. Такие веб-страницы разрабатываются и ведутся специалистами упомя-

нутых выше структурных rlодразделений.



4.5 Общее руководство по разработке и функционированию официально-

го Сайта Института, а также координация и согласование всех видов работ,

связанных с функционированием Сайта, возлагается на начаJIьника ВычисЛИ-

телъного центра.

4.6 Технологические и программные средства, которые используюТся ДлЯ

функционирования официального Сайта, должны обеспечивать:

а) доступ к размещению на официаJIъном Сайте информации без исполь-

зования программного обеспечения, установка которого на технические СРеД-

ства пользователя информации требует заключения лицензионного иЛи иноГо

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваЮ-

щего взимание с поJIьзователя информации платы;

б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования

доступа к ней, а также иных неправомерных действий в отношении неё;

в) возможность копирования информации на резервный носителъ, обес-

печивающии ее восстановление.

5 . ПОРЯДОК ПРЕДО С ТАВ ЛЕIМЯ И РДЗМЕIЦЕНИЯ ИНФ ОРМАI]ИI4

5.1 За каждым разделом информации официального Сайта Института За-

крепляются ответственные за информационное наполнение и обновление, ко-

торые н€}значаются приказом директора Института.

5.2 При подготовке материаJIов, отражающих деятелъностъ кафедр, ПОД-

разделен ий и служб Института, информация структурируется по разделам.

5.3 Информация и материаJIы предоставляются в вычисJIительныЙ центр

в электронном виде и в бумажной копии с визой ответственного за информа-

ционное наполнение.

5.4 Информация о прошедших мероприятиях размещае,гся сотрудниками

вычислителъного центра через сервис <Новостная лента>> на официалЬноМ

Сайте.

5.5 Конечный вид предоставленной информации и ее размещение в об-

щей информационной структуре Сайта определяется работниками вычисли-

тельного центра.



6. отвЕтствЕнность долхtностных лш_I

6.1 Ответственность за предоставление и своевременное обновление ИН-

формации в соответствующих разделах на Сайте Института несут оТВетсТВен-

ность сотрудники замещающие должности, указанные в Приложении NЬl к

настоящему Положению назначенные приказом директора Института.

6.2 Ответственность за достоверностъ и акту€tльность, литератУрныЙ

стиль и корректность изложения информационных материалов, преДоставлен-

ных для публикации на официальном Сайте Института, несут рукоВоДиТеЛИ

подразделений, кафедр, предоставивших информацию.

6.З Ответственность за текущее сопровождение Сайта несут сотрудникИ

ИДУ ФГБОУ ВО кУГНТУ), которые обеспечивает выполнение необходимых

программно-технических меропри ятий по обеспечению целостно сти и досТУП-

ности информационных ресурсов, предотвращению несанкционированного До-

ступа к Сайту.

6.4 Ответственность за работоспособность Сайта, реzLлизацию концеПТУ-

аJIьных программно-технических решений возлагается на соответствующий

отдел ФГБОУ ВО (УГНТУ>.

7. порядок утвЕр}кдЕниrI и внЕсЕния измЕштл4Й в поло-

жЕниЕ

7.| Положение может. корректироватъся в соответствии с изменеНиеМ

концепции и политики руководства Института в области представлеНия ЭЛеК-

тронной информации в сети Интернет.

7.2 Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему

утверждаются директором Института.

положение о вычислительноМ ценТре cocTaBlif 
р.Р. ВалиевНачальник вычислителъного центра - l 

I

СОГЛАСОВАНО: ., ./ /
Заместитель директора по учебной работе . л/фrЬГ. Евдокимова



Приложение ЛЪ1

пЕрЕчЕнь
должностей, при замещении которых работники ответственны за

представление и обновление сведений об образовательной организации в
иствyющим законодательством()(),1,1iе,l,с,1,1tии ý ле щлrм

Сведения Вид документа Должность
1. Основные сведения

1.1 о полном и сокраIценном
(при наличии) наименовании
образовательной организации ;

1.2 о дате создания
образовательной организации ;

1.3 об учредителе (ях)
образовательной организации ;

1.4 о месте нахождения
образовательной организации

1.5 о режиме и графике работы
образовательной организации

1.6 о контактньrх телефонах
образовательной организации

1,7 об адресах электронной
почты образовательной
организации

1.8 о местах осушествления
образовательной деятельности,
том числе сведения об адресах
N{ecT осуществления
образовательной деятельности

Юрист

2. Струкryра и органы управления образовательной организацией

2.1 о структуре и об органах

управления образовательной
организации с указанием
наименований стрlтстурных
подразделений (органов

управления)

2.2 о фамилиях, именах,
отчествах (при наличии) и
должностях руководителей
структурных пQдрчвделений ;

2.3 о местах нахождения
структурных подразделений
(органов управления)

Копия документа Юрист



образовательной организации

2.4 об адресах официальньгх
сайтов структурньtх
подразделений (органов

управления) образовательной
организации (при наличии)

2.5 об адресах электронной
почты стр}.Itтурных
подрilзделений (органов

управления) образовательной
организации (при наличии)

2.6 о положениях о структурных
подразделениях (об органах

управления) образовательной
организации с приложением
указанных положений в виде
электронных документов,
подписанньгх электронной
подписью
3. Докчменты

З.1 устав образовательной
организации;

З.2 свидетельство о
государственной аккредитации
(с приложениями) (при
наличии);

3,3 правила внутреннего

распорядка обу^rаю щихся :

3.4 правилu ""rrо."""rотрудового распорядка;

3.5 коллективный договор (при
наличии);

3.6 отчет о резупьтатах
самообследования;

3.7 предписания органов,
осуществляющих
государственный контроль
(надзор) в сфере образования,
отчеты об исполнении таких
предписаний

3.8 локальные .нормативные акты
образовательной организации по
основным воIIросам организации
и осуществления

Копия док}мента сайт Угнту

Юрист

Зам. директора по УР



образовательной деятельности, в

том числе регламентирующие:

3.9 правила приема
обучаюrцихся;

З.10 режим занятий
обуrаюrцихся;

3.11 формы, периодичность и
порядок текуIцего контроля

успеваемости и промежуточной
аттестации обуrающихся;

З.12 порядок и основания
перевода, отчисления и
восстановления обучающихся :

З. 13 порядок оформления
возникновения, приостановления
и прекращения отношений
между образовательной
организацией и обуlающимися и

(или) родителями (законньrми
представителями)
несовершеннолетних
обучаюrцихся.

Ответственный секретарь
приемной комиссии

Начальник учебного
отдела, сайт УГНТУ

4. Обпазование

4.1.1 о реа,тизуемых
образовательньIх программах, в

том числе о реализуемых
адаптированньIх
образоватеJIьных программах, с

указанием в отношении каждой
образовательной программы :

4.1.2 форм обучения;

4. 1.З нормативного срока
обучения;

4.1.4 срока действия
государственной аккредитации
образовательной программы
(при наличии государственной
аккредитации)

4.1.5 языка(х), на котором(ых)
осуществляется образование
(обучение);

4.1.6 учебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей),

Зам. директора по УР
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предусмотренных
соответствуюIцей
образовательной программой ;

4. 1 .7 практики, предусмотренной
соответствlтощей
образовательной программой ;

4.1.8 об использовании при

реализации образовательной
программы электронного
обучения и дистанционных
образовательных технологий ;

4.2.1 об описании
образовательной программы с
приложением образовательной
программы

4.2,2 об 1^rебном плане с
приложением его в виде
электронного док}мента;

4.2.З об аннотации к рабочим
программам дисциплин

4.2.4 о календарном учебном
графике с приложением его в
виде электронного документа;

4.2.5 о методических и иньIх
документах, разработанных
образовательной организацией
для обеспечения
образовательного процесса

4.З,1 о численности
обучающихся по реализуемым
образовательным программам

4.З.2 об общей численности
обучающихся;

4.З.З о численности
обучающихся за счет
бюджетньIх ассигнований

федера_пьного бюджета (в том
числе с выделением численности
обучающихся, являющихся
иностранными гражданами) ;

4.З.4 о численности
обуrаюrцихся за счет
бюджетньтх ассигнований
бюджетов субъектов Российской



Федерации (в том числе с
выделенIIем численности
обучаюшихся, являющихся
иностранными гражданами) ;

4.З.5. о численности
обl^rаюшихся за счет
бюджетньIх ассигнований
местных бюджетов (в том числе
с выделением численности
обучающихся, являющихся
иностранными гражданами) ;

4.З.б о численности
обучающихся по договорам об
образовании, заключаемых при
приеме на обучение за счет
средств физического и (или)
юридического лица (да,тее -

договор об оказании платных
образовательных услуг) (в том
числе с выделением численности
обучающихся, являющихся
иностранными грая(данами).

4.4,| о наименовании
образовательной программы

4.4.2 об уровне образования;

4.4.З о коде и наименовании
профессии, сrrециulпьности,
направления подготовки,

4,4.4 о направленияхи
результатах научной (научно-
исспедовательской)
деятельности

4.4.5 о результатах приема
каждой профессии

4.4.6 о средней сумме набранных
ба,тлов по всем вступительным
испытаниям (при наличии
вступительных испьiтаний) ;

4.4,6 о результатах перевода;

4.4.7 о результатах
восстановления и отчисления;

4.4.8 о лицензии на
осуtцествление образовательной
деятельности (вып иске из



реестра лицензий на
осуtцествление образовательной
деятепьности).

5. образовательные стандарты и требования

5.1 о применяемых федеральных
государственных
образовательных стандартах,

федера,тьных государственных
требованиях с приложением их
копий или размещением
гиперссылки на действуюrцие
редакции соответствуюIцих
документов;

5.2 об утвержденных
образовательньIх стандартах,
самостоятельно

устанавливаемых требованиях с
приложением образовательньIх
стандартов, само стоятельно

устанавливаемых требований в

форме электронного документа
или в виде активньIх ссылок,
непосредственный переход по
которым позволяет поJryчить
доступ к образовательному
стандарту, самостоятельно

устанавливаемым требованиям в

форме электронного документа.

Копия документа Зам. директора по УР

б. Руководство. Педагогический (научно-педагогический) состав
6.1 о руководителе
образовательной организации,
его заместителях в том числе:

фамилия, имя, отчество (при
наличии); наименование
должности; контактные
телефоны; адрес электронной
почты;

6,2 о персонiшьном составе
педагогических работников
каждой реализуемой
образовательной прогрaммы с

указанием уровня образования,
квалификации и опыта работы, в
том числе: фамилия, имя,
отчество (при на,rичии);
занимаемая должность
(должности); наименование
направления подготовки и (или)
сIIециальности; }п{еная степень

Отдел кадров



(при наличии); ученое звание
(при наличии); повышение
квалификации и (или)
профессиональная
переподготовка (при наличии);
общий стаж работы; стаж работы
по специальности;
преподаваемые учебные
предметы, курсы, дисциплины
(модули).

7 .| об оборудованных учебных
кабинетах;

7 .2 об объектах для проведения
практических занятий;

7.3 о библиотеке(ах);

7.4 об объектах спорта;

7.5 о средствах обученияи
воспитания;

7.6 об условиях питания
обучающихся;

7 .7 об условиях охраны здоровья
обучающихся;

7.8 о доступе к
информационным системам и
информационно-
телекоммуникационньIм сетям ;

7.9 об электронных
образовательных ресурсах, к
которым обеспечивается доётуп
обуrающихся, в том числе:
о собственных электронньш
образовательных и
информационньж ресурсах (при
наличии); о сторонних
электронньrх образовательных и
информационньж ресурсах (при
на_шичии).

Копия документа Зам. директора по АХР

8.1 оналичиииусловиях
предоставления обучающимся
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8.2 о мерах социальной
поддержки;

8.3 о наличии общежития,
интерната;

8.4 о количестве жилых
помещений в общежитии,
интернате для иногородних
обучающихся;

8.5 о формировании платы за
проживание в обrцежи^lии,

8.6 о трулоустройстве
выпускников, с указанием
численности трудоустроенных
выпускников от общей
численности выпускников в
прошедшем учебном году, для
каждой реализуемой
образовательной программы, по
которой состоялся выпуск.
9. Платные обпазовательные услyги

9.1 докlмент о порядке оказания
платньIх образовательных услуг,
в том числе образец договора об
окiвании платных
образовательных услуг;

9.2 документ об утверждении
стоимости обучения по каждой
образовательной программе ;

сайт Угнту

[ 0. Финансово-хозяйственная деятельность

10.1 информацию об объеме
образовательной деятельности,
финансовое обеспечение
которой осуIцествляется :

-за счет бюджетньrх
ассигнований федерального
бюджета;

-за счет бюджетов субъектов
Российской Федерации;

-за счет местных бюджетов;

-по договорам об оказании
платньIх образовательных услуг;

Копия документа Главный бlхгалтер



10.2 информацию о поступлении
финансовых и материальных
средств по итогам финансового
года;

10.З информацию о

расходовании финансовых и
материальньж средств по итогам
финансового года;

10.4 копию плана финансово-
хозяйственной деятельности
образовательной организации,

утвержденного в установленном
законодательством Российской
Федерации порядке, или
бюджетной сметы
образовательной организ ации.
11. Вакантные места для приема (перевода) обучающихся
11.1 о количестве BaKaHTHbIx
мест дJш приема (перевода)
обучающихся по каждой

реаJIизуемой образовательной
программе, специальности,
направлению подготовки,
научной специаJIьности,
профессии) по имеющимся в
образовательной организации
бюджетньrм или иным
ассигнованиям, в том числе:
- количество BaKaHTHbIx мест для
приема (перевода) за счет
бюджетньтх ассигнований
федерального бюджета;

-количество вакантных мест для
приема (перевода) за счет
бюджетньrх ассигнований
бюджетов субъекта Российской
Федерации;

-количество вакантных мест
приема (перевода) за счет
бюджетньrх ассигнований
местных бюджетов;

-количество вакантных мест
приема (перевода) за счет
средств физических и (или)
юридических лиц.

для

для
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12. Щосryпная среда
12.1 о специ€lльньD( условиях дJuI
обучения инвалидов и лиц с Копия документа Зам. директора по АХР



ограниченными возможностями
здоровья;

|2.2 о специапьно
оборулованных учебных
кабинетах;

12.З об объектах для проведения
практических занятий,
приспособленньD( для
использования инваJ,Iидilми и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья;

|2.4 о библиотеке(ах),
приспособленньIх для
использования инвiIлидами и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья;

12.5 об объектах спорта,
приспособленньIх для
использования инвалидами и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья;

12.6 о средствах обучения и
воспитания, приспособленных
для использования инваJIидами и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья;

|23 об обеспечении
беспрепятственного доступа в
здания образовательной
организации;

12.8 о специа!,IьньIх условиях
питания;

|2.9 о специальньIх условиях
охраны здоровья;

12.10 о доступе к
информационным системам и
информационно-
телекоммуникационным сетям,
приспособленным дJuI
использования инвалидами и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья;

12.11об элекц)онных
образовательньIх ресурсах, к
которым обеспечивается доступ



инваJIидов и лиц с
ограниченными возможностями
здоровья;

12,\2 о наличии с[ециа,тIьньIх
технических средств обучения
коллективного и
индивидуЕIльного пользования,

12.13 о наJIичии условий для
беспрепятственного доступа
общежитие, интернат;

|2.t4 о количестве жилых
помещений в общежитии,
интернате, приспособленньrх
использования инвалидами и
лицами с ограниченными
возможностями здоровья.

для

13. МеждчнаDодное сотрудничество
13.1 о заключенньIх и
IIланируемьIх к закJIючению
договорах с иностранными и
(или) международными
организациями по вопросам
образования и науки (при
на;rичии);

|З.2 о международной
аккредитации образовательньIх
программ (при наличии).
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